   上海典当行业当票管理及使用规范（征求意见稿）

一、总则

第一条：为规范典当企业领取、使用和保管当票操作规程，依据《典当管理办法》和《商务部关于全国统一当票使用和管理的通知》中的相关规定，特制定《上海典当行业当票管理及使用规范》。

第二条  当票是典当行与当户之间的借贷契约，是典当行向当户支付当金的付款凭证。 全国统一当票分为《当票》和《续当凭证》两类，分别在典当和续当时使用。

典当行和当户就当票以外事项进行约定的，应当补充订立书面合同，但约定的内容不得违反有关法律、法规的规定。

二、当票管理

第三条：典当行使用的《当票》和《续当凭证》应向典当管理部门制定的印刷厂申请购买。典当行必须指定专人负责当票和续当凭证的保管、使用、购领和核销工作。

第四条：《当票》和《续当凭证》均为一式四联，包括：“存根”、“财务”、“保管”、“当户”，当票出票后按联别分别交业务、财务、仓库和当户保管。

第五条：《当票》和《续当凭证》的存根联应分别按序号由业务部门装订成册、便于查询。当票存根联按业务主管部门规定的年限保管。

第六条：当票作废，不得丢弃，其四联单右下方剪角不小于40mm×40mm以示作废。

第七条：当户凭当票赎当，收回的当票由财务部门入账；当户遗失当票，应办理挂失。挂失后原当票不得再办理续当和赎当手续。
第八条：典当行和当户不得将当票转让、出借或者质押给第三人。

第九条：当票应按顺序连号使用，典当行遗失当票，应向典当主管机关报告。

三、当票的使用

第十条：典当企业应该根据典当主管机关的要求做好当票信息化管理。典当行应设置岗位和指定专人负责开票及当票的信息上传。

第十一条：典当行开出当票的票面信息数据应及时提交给监管系统。当天开具的当票应在当天营业结束后或次日营业开始前向监管系统报备，上传报备的当票信息应与原始纸质当票内容一致。

第十二条：当票不得手工或手机混开。系统中登记的《当票》和《续当凭证》的号码应和实物票据保持一致。特殊情况下发生手工开票的，应及时补录系统。

第十三条：当票需由当户、典当行以及复核、经办、保管等单位或人员签章。

第十四条：《当票》出票相关栏目填写规范

1、“编号”

《当票》录入系统的编号应与纸质当票印刷的编号一致。

2、“当户”

当户必须是当物的权利人。当户是企业的，名称应与营业执照一致，当户是个人的，当户名称应与身份证的记载一致。当户名称还应与当户提供的当物财产证明上的权利人的记载以及与当票相关的其他文件上的借款人（当户）名称核对一致。

3、“当物名称”与“规格和状态”

（1）当物名称应明了，其性质应符合《典当管理办法》第二十五条、第二十六条规定的范围，按行业主管部门要求的分类方法分类，对当物的详细描述也可填写在备注栏中，其中：

房地产类当物应按产证标明产证编号、房产地址、幢、层、室号、面积；

贵金属类应标明品名、数量、成色、重量；

机动车类应标明车型和车牌号码；

生产资料类的应标明种类、规格、吨位；

收当成批当物，应在当物名称中注明“××××一批，详见清单”，该清单作为当票附件，与当票合盖骑缝章，随当票各联保管、使用。

当物名称应与当票相关的其他文件上的抵押或质押物的名称核对一致。

（2）《典当管理办法》第二十七条禁止典当行收当的物品，不得出现在“当物名称”中；

4、“典当金额”

“典当金额”=“估价”×“折当率”

5、“月费率”与“月利率”

（1）“月费率”为典当行与当户约定的月综合费率，根据《典当管理办法》的规定：

动产质押典当的月综合费率不得超过当金的42‰。
房地产抵押典当的月综合费率不得超过当金的27‰。 

财产权利质押典当的月综合费率不得超过当金的24‰。
典当行应防止因类别混淆错用综合费率。

（2） “月利率”为典当当金利率，根据《典当管理办法》规定：典当当金利率，不得超过按中国人民银行最近公布的半年期贷款利率的折算的月利率，该利率可以登录中国人民银行网站查询。

    当金利率不得预扣。

（3）当票上的“月费率”与“月利率”应与相关合同文件上的“月费率”与“月利率”的约定核对一致。

无论综合费是否预扣，“月费率”均应按合同约定填写。

典当行免除当户当金利率的，“月利率”应填为“0.0%”。
（4）不得将月费率和月利率相加后计入“月费率”。
（5）折算到天的日费率=月费率÷30，折算到天的日利率=月利率÷30。

5、“典当金额（大写）”

典当金额大写应与“典当金额”合计栏的阿拉伯数字金额一致。

6、“综合费用（大写）”

“综合费用（大写）”填列在发放当金时预扣的综合费，

综合费预扣金额=折算到月的典当期限×月费率

典当期限不满月的，按实际天数×日费率

典当期限不足5日的，按5天×日费率

约定综合费不预扣的，“综合费用（大写）”填写“零元”，并在备注栏标明“（综合费不预扣）”。

7、“实付金额”

“实付金额”=“典当金额（大写）”－“综合费用（大写）”

8、“典当期限”

（1）典当期限是典当行与当户约定自收当日起至赎当日止的期间。

（2）书面约定借款（典当期限）超过一个月、出票方式首月为《当票》、以后每月以《续当凭证》接续至赎当的，建议在书面约定中注明： “借款（典当期限）最终以双方签署的当票和续当凭证为准。”

9、“备注”

当物详细内容、当户当物来源声明等内容，可填写在备注栏中。

10、“制单时间”

制单时间为系统出票当日，出现本指南第十三条临时手工开票后作系统补录的，可以调整计算机系统日期，以使系统制单日期与原始票据一致。补录信息及时上传。

第十五条：《续当凭证》出票相关栏目填写规范：

1、“续当票编号”

机录续当凭证编号应与纸质续当凭证的编号一致。

2、“综合费用”

一般表示预扣续当期间的综合费用。如果采取综合费用后付方式，填写应收上期综合费用的，建议在该大写金额后加注：“（付上期）”。

3、“当户总计交付金额”

“当户总计交付金额”=“综合费用”+“当户应付上期利息”

第十六条：不同结算方式下的当票出票

当期较长的业务在综合费和利息的结算上存在多种结算方式，不同结算方式下当票按以下方式出票：

1、综合费按月预扣，利息按月结算的，当票开1个月，续当凭证开N次，每次1个月；

2、综合费一次性预扣，利息赎回时结算的，当票开N个月，不开续当凭证；

3、综合费、利息每月末结算的，当票开1个月，续当凭证开N次，每次1个月；

4、综合费、利息在赎回时一次结清的，当票开N个月，不开续当凭证；

出票举例见本指南附件一。

四、当票差错处理

第十七条：出具当票中发现差错

在打印当票前发现当票填写内容或计算发生差错的，可以直接在系统中进行修改；已经打印出票的，则该票号应予作废。

第十八条：当票信息上传后发现差错

《当票》和《续当凭证》上传后发现差错，应在发现日通过开票系统作废该凭证，并在当日上传该作废信息。
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